LEI N2 870/84

Estado do Rio de Janeiro o .
Prefeitura Municipal de Macoé
Gabinete do Preteito

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
DELIBERA E EU SANCIONG A 5E
CUINTE LETI:

Art. 12 - A autorizacac para realizagao de despesas sob regime de adi-

antamento de que trata o artigo 68 da Lei Federal n2 4,320 ,

. de 17 de margo de 1964, e de competeéncia das autoridades que

3 ~ N 4 s
receberam ou vierem a receber delegacao paraa pratica de !

] . [4 .
atos administrativos de nivel superior.

£y

§ 12 - Somente seraoc realizadas sob a forma de adiantamento as des-

pesas que nac puderem submeter-se ao processo normal de apli

cagao.

» § 22 -~ A requisigao de adiantamento sera feita a autoridade delega~

da e contera:

I -

IT -

"i 11T -

IV~

VI -

VII -

. . ~ £ . s . -
indicagao do exerclcio financeiro no qual o adiantamento

e requisitado;
classificacgao completa da despesa;

4 ~ .
nome, matricula e carqo ou fungap do servidor a quem de-

’ .
vera ser entregue o adiantamento;

indicagan, em algarismo e por extenso, da importancia a

ser entregue;

prazo fixado para a comprovagao da aplicacao do adianta-
mento, nao superior a 60 (sessenta) dias, contados da
data da entrega do cheque ao responséuel pelo adiantamen
to;

indicag3o do tipo de licitagio a que ficara sujeita a

_aplicagac do adiantamento, conforme o previsto na legis-

lagao pertinente;

finalidade do adiantamento.
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Nota

nos

A entrega do adiantamento seré precedida da emissac de
de Empenho, em nome do servidor indicade na requisicgao,
termos do inciso 111 do § 22 do artige 12, desta lei.

Parégrafo Gnico - Para efeito do disposto no artigo anterior, os pro =
cessos de adiantamento serac encaminhados ao 6rg§0 de conta-
bilidade da Prefeitura, juntamente, quande for o casg, com '
os relativos a dispensa parcial ou total da licitagao, con =

forme dispbe a legislagdo especifijca.

w Art,

39 - Ppderac seér realizadas por adiantamento as seguintes despe -

sas:

I - eventuais de Gabinete, até 10 (dez) vezes o valor da Uni

dade de Referencia do Municipio.

.
IT - miudas de pronto pagamento, nos casos que envolverem des

pesas de pequeno vulto, limitando o adiantamento a ate
10 (dez) vezes o valor da Unidade de Referencia do Muni-
cfpio, para atender eventuais insuficiencias de material
pstocado ou em virtude de impossibilidade ou inconueniég
cia de estocagem de material; e para pagamentc de peque-

nos servigos.,

l" » Al
I11 - extraordinarias ou urgentes, caracterizada a urgencia de
= -~ PR 4 , .
situagao que possa causar prejuizo ao erario ou perturbar
. - o .
o atendimento dos servigos publicos e desde que autoriza

dos, previamente, em cada caso, pelo Prefeito.

* - g - .
- Em nenhuma hipotese se sfetuarao, sob o regime de adianta -

Art. 419 -

mento, despesas a conta de dotagbes destinadas a pagamento

de pessoal, encargos sociais e de compromissos vinculados a
f . L4 .

divida publica.

. . . e . . .
Ficam jimitadas a 12 {doze), no exerclcio financeiro, as ay

3 ~ L3 » - £
torizagoes de adiantamento para cada unidade orgamentaria,

- 0 adiantamento n@o podera ser concedido a servidor em alcan

», . s
ce ou responsavel por dois adiantamentos a comprovar.

Os 6rg§os de contabilidade manterao registro cronolégico de

vencimento dos prazos de prestagdo de contas pelos responsé—
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v veis pela aplicaggo do adi&antamento, do gual constam, a vista !

da Nota de Empenho, os seguintes elementeos:

1

II
I11

C

v
v
@ VI

VII

- Nome e categoria do servidor e reparticdo onde exerce suas

fungoes, no ato do adiantamento;

- targo da autoridade ordenadora;

L4
- numero ¢ data da Nota de Empenho;

r o,
= codigo orgamentario;

», . ~ a - g -
- numero do processo relativo a requisigao do adiantamento;
- valor do adiantamento;

~ I 2
- observagoes necessarias,

F ., . > -
Paragrafo Unico - A entrega do adiantamento sera escriturada como des-

. - e o, L4 .
pesa efetiva, a conta de dotagac orgamentaria propria.

Art, 5¢

3
“wn
o

=]

-

0 servidor responsavel pelo adiantamento & obrigado a pres =
tar contas da aplicagao, sujeitando-se a tomada de contas se

nao o fizer no prazo fixado pela autoridade ordenadora,

. ~ . f .
Os adiantamentos somente poderao ser aplicados no exercicio

financeiro em que forem concedidos.

~ . ~ I
0 prazo para comprovagao do adiantamentc nao ultrapassara o

dia 31 de dezembro do amo financeiro em que for concedido.

1] ~ - ) 3 -
0 adiantamento nac contemplara despesa, autorizada ou reali=-
. [ ~ - ~
zada anteriormente a sua concessao e sua aplicagao nao pode=-

’ L - L] ~ > > - & ed
ra fugir as normas, condigoes e finalidades da requisigao.

A responsabilidade pela aplicagao do adiantamento & pessoal

. [4
e intransferivel,

A entrega do adiantamento sera feita em cheque emitido em ng
me do seru;dor responsével pela sua aplicagao, contendo no
verso o seqguinte:

“Fste cheque destina~se a adiantamento, devendo ser deposita
do em conta com a sequinte denominagao: Prefeitura Municipal
de Macaé = (denominacdo do 6rgao) - adiantamento - nome  do
sepvidor responséuel pela aplicagao e sua matricula - ndmero
da Nota de Empenho".
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o)

§ 12 -« A conta bancaria, aberta no Banco sessssscsssnsssesserey NOS
termos deste artigo, seré movimentada pelo servidor responsé
vel, por meio de cheques nominativos.

Art, 7%= A abertura de conta bancéria sera efetuada no prazo de ate
3 (tres) dias Uteis, contados da data de entrega do  cheque
. ao responsével pelo adiantamento.
9
§ 18 - A infragio ao disposto neste artigo & punfvel com multa de 2
5 (duas) vezes o valor da Unidade de Referencia do Municipio ,
' .\ imposta pela maior autoridade delegada, ou orgao de contabi-
lidade equivalente, por meés ou FragEo que exceder ao prazo
aqul fixado, a qual sera objeto de comunicagdo ao Prefeito.
Art. 82 - A prestagao de contas pela aplicacao de adiantamento sera
constituida dos seqguintes elementos:
I - oficio do servidor responsavel a autoridade ordenadora ’
? ' encaminhado por intermédio do Org3o de contabilidade ge-
ral da Prefeitura;
Il -« primeira via da Nota de Empenho;
111 ~ comprovantes da despesa realizada, classificados e nume-
rados seqguidamente, admitindo-se, no caso de despesas re
. servadas ou confidenciais, relacaoc onde serao indicados
o os nimeras dos documentos que ficarSo em poder da autori
dade ordenadoraj;
IV - recibo do deposito bancario ou avisoc de crédito;
V « extrato da conta de depésito movimentada pelo responsa -
vel pelo adiantamento; \
_: V1 - documentagac relativa a licitagido ou sua dispensa;
3 VII - comprovante do recoclhimento do saldo nao utilizado do
<8 adiantamento, se houver;
VIII - rélagao discriminativa da despesa realizada;
\i ~ :
N IX - talaoc de cheques com os canhotos, cheques inutilizados !

e nac utilizados, se houver.
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- As notas fiscais, faturas, contas e outros comprovantes de

despesa serao expedidos em nome da Prefeitura Municipal de
Macaé, com a indicac3oc do org3c interessado, e os recibos !
dos pagamentos serao passados em nome do responséuel pelo !
adiantamento, contendo a indicagao do seu cargo, matricula ’
assim como, no caso de pagamento por cheque, a referencia a

seu nimero e data,

Dos comprovantes de despesa devera constar a atestagdo de '
gue os servigos foram prestados ou de que o material fol re-
cebido pela repartig3e, passada por dois servidores que nao
0 responséuel pelo adiantamento.

L4 o~
- Como comprovante de despesas, quando for o caso, sO serao

admitidas as primeiras vias de Notas Fiscais e com data pos-

- b -
vterior a emtrega do adiantamento.

- Cabe & autoridade ordenadora a aprovagaoc das contas presta =

das pelo servidor responsavel ou a sua impugnaggo, total ou
parcial, e o sncaminhamento ao 6rg§c de contabilidade no meg
mo despacho em que proferir sua decisdo, dentro de 10 (dez)

dias, contados da data do recebimento do processo.

Os responséueis por adiantamento ser3o consideradbs em alcan
ce se nao apresentarem a comprovagao no prazo fixado pela au
toridade ordenadora, caso em que O orgao de contabilidade '
procederé ao registro da responsabilidade, promovendo o pro-

cesso da tomada de contas,

Nos casos de despesas inferiores a 1 (uma) Unidade de Refe =
rencia do Municipio, para as quais nao haja possibilidade de
obtengao de recibo, a sua aplicagao sera devidamente relacig
nada e comprovada por declaragao escrita do responséuel pelo
adiantamento, ratificada pela autoridade ordenadera, obser -
vando que, para cada adiantamento, o total dessas despesas '
nac podera ultrapassar 2 (duas) Unidades de Referencia do Mu

. [
nicipio.
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0s documentos relativos a comprovagao das despesas realiza -
das sob a forma de adiantamento deverao ficar arquivados no
érgao de contabilidade da Prefeitura e 2 disposigdo das auts
ridades responsaveis pelo acompanhamento administrativo e
fiscalizagao financeira, bem assim da Camara Municipal e dos

Agentes incumbidos do controle externo.

A instrugao processual, bem comc as informagbes a serem pres
» ~ + - :

tadas pelo orgao de contabilidads, nos processos de adianta-

mento, seraoc efetuadas na forma e nos prazos especificades !

pela autoridade delegada  superior,

Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas

. . .o
as disposigoes am contrario.
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